
 令和 4年 4月 1日から栗原市に提出いただく請求書への押印が省略できます  

押印を省略する場合には、発行責任者及び担当者の職・氏名、連絡先（電話番号）の記入が必要となり

ます。 

【押印を省略する場合の請求書記載例】  

 

記載例と異なる様式でも、発行責任者と担当者の職・氏名、連絡先（電話番号）が記入されていれば受

理いたします。 

◆ 発行責任者は請求書の発行部門の責任者を想定していますが、役職に関わらず請求書を発行するに

あたり責任を有する方としてください。 

◆ 担当者とは、この取引における担当の方とします。 

◆ 発行責任者と担当者が同一でも可とします。その場合、担当者欄は「同上」と記入してください。 

◆ 連絡先は、固定電話番号を記入してください。固定電話の設置がない場合のみ携帯電話番号として

ください。 

※ 担当部署等から、記載された連絡先に内容の確認を連絡させていただくことがあります。 

◆電子メールでの提出も可とします。その場合は担当課へ受信確認を行ってください。 

 （ファクシミリによる提出は不可とします） 

◆押印のある請求書についても、これまでどおり受理いたします。 

栗原市会計課（0228-22-1143） 


